IW-2_19.2

INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PEATNOSC

na operacje w ramach poddzialania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢”, z wylaczeniem projektow grantowych oraz operacji w zakresie podejmowania
dzialalno$ci gospodarczej objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

A. CZESC OGOLNA

Przed wypelieniem wniosku o ptatno$¢ na operacje w ramach poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢”, z wylaczeniem projektow grantowych oraz
operacji w zakresie podejmowania dziatalnosci gospodarczej objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020, zwanego dalej ,,wnioskiem”, nalezy zapoznac si¢ z trescia niniejszej instrukcji.

Whiosek ten dotyczy operacji realizowanej przez podmiot inny niz LGD (z wylaczeniem operacji w zakresie
podejmowania dziatalno$ci gospodarczej) albo operacji wtasnej LGD.

1) Wniosek sporzadza si¢ na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej Urzgdu Marszatkowskiego albo
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej wojewodztwa, zwanych dalej UM.

2) Do wniosku dotacza si¢ dokumenty, zgodnie z listg zalgcznikow okreslong we wniosku w  sekcji
VIII. INFORMACJA O ZALACZNIKACH.

3) Obliczanie i oznaczanie termindw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci W toku postepowania W sprawie
0 wyptate pomocy w ramach poddziatania 19.2 ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
(zwanym dalej poddziataniem 19.2) nastepuje zgodnie z przepisami art. 110-116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r.
— Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2016r. poz. 380 i 585).

W toku postgpowania w sprawie o wyptate pomocy w ramach poddziatania 19.2 bgda mialy zastosowanie
W szczegblnosci nastepujace przepisy KC dotyczace termindw:
e _Art. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia.
§ 2. Jezeli poczqtkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie przy obliczaniu
terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastgpifo.
e Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesiacach lub latach konczy si¢ z uptywem dnia, ktoéry nazwa lub
data odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie bylo
(w ostatnim dniu tego miesigca).
e Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od
pracy, termin uptywa dnia nastgpnego.”?

4) Beneficjent jest zobligowany do informowania i rozpowszechniania informacji o0 pomocy otrzymanej z EFRROW,
zgodnie z przepisami Zalacznika III do rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 808/2014 z dnia 17 lipca

1 Powyzsze przepisy nalezy interpretowaé w nastgpujacy sposob:

e dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna si¢ z uptywem pohocy. Przyktadowo, termin dokonania
czynno$ci zostanie dotrzymany, jezeli przed poinoca ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej placowce pocztowej
operatora wyznaczonego (Poczta Polska);

e termin oznaczony w dniach oblicza si¢ od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym nastgpito zdarzenie ustalajace ten termin lub zobowigzujace do
dokonania w danym terminie okre§lonych czynnosci (np. dorgczenie wezwania do usunigcia brakow);

o w przypadku termindéw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesiacach lub latach:

- poczatek naliczania terminu rozpoczyna si¢ juz w tym samym dniu, w ktérym nastapito konkretne zdarzenie, poczatkujace termin (np.
przyznanie pomocy, od ktorej liczy si¢ 5-letni okres wywiazywania si¢ ze zobowigzah Umowy 0 przyznaniu pomocy);

- zakonczenie terminu okre§lonego w tygodniach nastepuje z koncem dnia, ktory odpowiada nazwa poczatkowemu dniowi tego terminu (np. od
srody do konca dnia nastgpnej $rody); zakonczenie terminu okre§lonego w miesigcach lub latach nastepuje z koncem dnia, ktory odpowiada
data poczatkowemu dniowi tego terminu;

- jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguty obliczania terminu 0znaczonego w miesiacach ze wzglgdu na brak dnia odpowiadajacego dacie
poczatkowej miesiaca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakonczenie terminu nastgpuje z koficem ostatniego dnia danego miesiaca (np.
1-miesi¢czny termin zapoczatkowany w dniu 31 marca zakonczy si¢ W koncem dnia 30 kwietnia);

e za dzien ustawowo wolny od pracy uznaje si¢: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, 6 stycznia — Swigto Trzech Kroli, pierwszy i drugi dzien Wielkiej
Nocy, 1 maja - Swigto Pafstwowe, 3 maja - Swicto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych Swiatek, dzien Bozego Ciata,
15 sierpnia - Wniebowziecie Najswictszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swietych, 11 listopada - Narodowe Swicto Niepodlegtosci,
251 26 grudnia: pierwszy i drugi dzien Bozego Narodzenia;

e przesunigcie terminu na dzief nastgpny po dniu wolnym od pracy dotyczy wytacznie obliczania zakonczenia terminu na wykonanie czynnosci.

Terminy w toku postgpowania 0 wyptatg pomocy w ramach poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego

kierowanego przez spolecznosé¢” sa terminami ciaglymi, €0 0znacza, iz oblicza sig¢ je jako kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesiace lub lata.
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2014 r. ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013
W sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiegjskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014, str. 18, z p6zn. zm.), opisanymi w Ksiedze wizualizacji
znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowej
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi oraz z uwzglednieniem zasad okreslonych przez LGD i zamieszczonych na
jej stronie internetowej, w trakcie realizacji operacji, w terminie od dnia zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy,
zwanej dalej ,,umowa”. Ponadto, w przypadku gdy Beneficjent posiada wtasna strong internetowa, to informacja
0 pomocy otrzymanej z EFRROW powinna zosta¢ zamieszczona tej stronie internetowej.

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

Zaleca si¢, aby wniosek byt wypetniony elektronicznie i wydrukowany, a nastgpnie zapisany na nosniku CD
i dostarczony do UM wraz z wnioskiem.

Dla kazdego etapu realizacji operacji nalezy ztozy¢ oddzielny wniosek, tj. w przypadku operacji:
¢ realizowanych w dwoch etapach odpowiednio: wniosek 0 ptatnos¢ posrednia, wniosek o ptatnosé¢ konicows;
o realizowanej w jednym etapie: wniosek 0 ptatno$¢ koncowa.

Beneficjent wypetnia czytelnie pola we wniosku. W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy Beneficjenta
— w pole tekstowe nalezy wstawi¢ kreske, w przypadku danych liczbowych nalezy wstawié¢ warto$¢ ,,0,00”, chyba,
ze W Instrukcji wypetniania wniosku o ptatnos¢, zwanej dalej ,,instrukcja”, podano inaczej.

Dane finansowe podane we wniosku oraz zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji wyrazone sg
W zlotych z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku, z wyjatkiem kwoty wnioskowanej, ktorg nalezy podaé
W petnych ztotych po zaokragleniu w dot (po odrzuceniu groszy).

W przypadku, gdy zakres niezb¢dnych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach,
dane te nalezy zamie$ci¢ na dodatkowych kartkach (kopie stron wniosku i zalgcznikéw sktadanych na
udostepnionych przez UM formularzach) ze wskazaniem, ktorej cze$ci dokumentu dotycza oraz z adnotacja na
whniosku, ze dana rubryka lub tabela zostata dotaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisa¢ oraz opatrzy¢ data
i dotaczy¢ przy pomocy zszywacza do wniosku. Przy wypetnianiu elektronicznym wniosku istnieje mozliwo$é
dodawania wierszy oraz zawijania tekstu w polach.

Przed ztozeniem wniosku do UM nalezy upewnic¢ sig, czy:

e wniosek oraz zalaczniki zostaly podpisane przez Beneficjenta/ osoby reprezentujace Beneficjenta/
pelnomocnika w wyznaczonych do tego miejscach;

e  wypelnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku,

e zalgczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja VIII. INFORMACJIA
O ZALACZNIKACH).

Beneficjent przed skopiowaniem oryginatéw faktur lub dokumentéw 0 rownowaznej wartosci dowodowej
powinien je opatrzy¢ klauzula: ,, Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014- 2020

Wszystkie zataczone do wniosku dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ przettumaczone na jezyk
polski przez ttumacza przysiggtego.

ZY.OZENIE WNIOSKU

13)

14)

Whiosek wraz z wymaganymi zatacznikami, nalezy ztozy¢ w UM w wersji papierowej w terminie okre$lonym
w umowie, zawartej pomiedzy Beneficjentem a Samorzadem Wojewoddztwa lub ostatnim zawartym do nigj
aneksem.

W przypadku dotgczenia do wniosku ptyty CD, informacje w tym zakresie nalezy poda¢ w sekcji
VIIIl. INFORMACJA O ZAL ACZNIKACH w cze$ci B. Inne zatgczniki.

Whiosek moze by¢ ztozony w formie:
a) bezposredniej, np. przez upowaznionego pracownika Beneficjenta (LGD), albo

b) innej niz bezposrednia, np. kurierem lub przesylkg rejestrowang nadang w placowce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529
i z 2015 r. poz. 1830) albo ztozony w polskim urzgdzie konsularnym.

Uwaga! Termin ztozenia wniosku uwaza si¢ za zachowany, jesli data pieczeci UM — wplywu (potwierdzajaca
zlozenie wniosku takze w przypadku formy innej niz bezposrednia) nie jest pozniejsza niz termin okre§lony
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15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

w umowie, jednak nie pdzniej niz po uplywie 2 lat od dnia zawarcia umowy i nie pdzniej niz w dniu 31 grudnia
2022 r.

UM rejestruje wptyw wniosku, w tym przystawia piecze¢ w wyznaczonym do tego miejscu. W zaleznosci od
formy ztozenia, UM potwierdza jego przyjecie:

a) przekazujac osobie upowaznionej kopi¢ pierwszej strony wniosku opatrzonej pieczecia UM, data oraz
podpisem osoby przyjmujacej wniosek — w przypadku formy bezpo$redniej, albo

b) wysytajac do Beneficjenta pisemna informacj¢ — w przypadku formy innej niz bezposrednia.

W przypadku nieztozenia wniosku 0 ptatno$¢ w terminie okreslonym w umowie, UM dwukrotnie wzywa
Beneficjenta do ztozenia wniosku w kolejnych wyznaczonych terminach, o ile nie uptynat termin: tj.: nie pozniej
niz po uptywie 2 lat od dnia zawarcia umowy i nie p6zniej niz w dniu 31 grudnia 2022 r.

Nieztozenie przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ w terminie wynikajagcym z drugiego wezwania UM, skutkowaé
bedzie wypowiedzeniem umowy z zastrzezeniem pkt 17.

UM moze uwzgledni¢ wniosek 0 ptatno$¢ ztozony po terminie, lub po terminie wynikajacym z drugiego wezwania
UM, o ile nie zostata wypowiedziana umowa i nie uptynat termin tj.: nie pézniej niz po uptywie 2 lat od dnia
zawarcia umowy i nie pézniej niz w dniu 31 grudnia 2022 r.

Zgodnie z postanowieniami umowy, Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania UM o
planowanych albo zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang sytuacji faktycznej lub prawnej, mogacych miec
wplyw na realizacje operacji zgodnie z postanowieniami umowy, wyptate pomocy lub spelnienie wymagan
okres$lonych w Programie i aktach prawnych wymienionych w § 1 umowy.

Beneficjent w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku moze zwrdcié si¢ z pisemng prosbg 0 wycofanie wniosku
W calosci lub w czesci. Jezeli Beneficjent zostal poinformowany o nieprawidtowosciach w dokumentach lub
0 zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktorej nastepnie wykryto nieprawidtowosci, wycofanie
nie jest dozwolone w odniesieniu do cze$ci wniosku, ktorych te nieprawidtowosci dotyczg. Wycofanie wniosku
w catosci sprawia, ze powstaje sytuacja jakby Beneficjent wniosku nie ztozyt. Natomiast wycofanie wniosku
w czesci lub innej deklaracji (zatgcznika) sprawia, ze Beneficjent znajduje si¢ w sytuacji sprzed ziozenia
odno$nych dokumentow lub ich czesci.

Nieprawidtowosci W powyzej opisanym przypadku rozumiane sg zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow
wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487, z p6zn. zm.) — zwanego dalej
rozporzadzeniem nr 1305/2013.

Zgodnie z postanowieniami umowy Beneficjent sktada w UM Informacje po realizacji operacji, zgodnie ze
wzorem dostepnym na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego, w terminie okre§lonym w § 5 ust 1 pkt 21
umowy. Zakres danych zawartych w tej informacji bedzie weryfikowany podczas czynnosci kontrolnych
przeprowadzanych przez Agencje, dlatego tez Beneficjent zobowigzany jest posiada¢ dokumentacje potwierdzajaca
osiggniecie wartosci wskazanych w Informacji (...).

W przypadku, gdy pomoc zostata przyznana na operacje wytacznie w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2
lit. b-d, pkt 3-4 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkoéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$c¢”, objetego Programem
Rozwoju Obszarow Wiejskich (Dz. U., poz. 1570) zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”, Beneficjent zobowigzany
jest do ztozenia W Zarzadzie Wojewddztwa Informacji monitorujgcej z realizacji biznesplanu, zgodnie ze wzorem
dostepnym ha stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego, z zachowaniem terminu okreslonego w § 8 ust. 5
umowy.

Ptatno$¢ koncowa jest dokonywana pod warunkiem ztozenia przez Beneficjenta w UM poprawnego i kompletnego
Sprawozdania z realizacji biznesplanu wraz z wnioskiem o ptatno$¢ koncows.

ROZPATRZENIE WNIOSKU

23)

24)

W przypadku, gdy ztozony wniosek o platnos¢ zawiera braki (np. brak poprawnego dokumentu/ niedotaczenie
wymaganego dokumentu/brak poprawnie wypetnionych p6l wniosku/ brak wypetnionego pola wniosku), UM
wzywa Beneficjenta, w formie pisemnej, do ich usuniecia, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

W przypadku, gdy pomimo wezwania Beneficjent nie usunat brakéw, UM ponownie wzywa Beneficjenta w formie
pisemnej do ich usunigcia, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.
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25)

26)

27)

28)

29)

30)

31)

32)

33)

34)

35)

36)

W przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku 0 ptatno$¢ niezbedne jest wyjasnienie faktow istotnych dla
rozstrzygniecia sprawy lub przedstawienie dowodéw na potwierdzenie tych faktow, UM wzywa Beneficjenta w
formie pisemnej do zlozenia pisemnych wyjasnien w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania.

W przypadku usuni¢cia brakéw/ztozenia wyjasnienn nadanych przesylka rejestrowang w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu przepisow prawa pocztowego, 0 terminowos$ci ich ztozenia
decyduje data stempla pocztowego, a w przypadku ich dostarczenia w innej formie, 0 terminowosci ztozenia
decyduje data wptywu do Urzedu Marszatkowskiego. Nalezy przechowywa¢ dokument potwierdzenia nadania
przesytki celem wyjasnienia ewentualnych watpliwosci odnosnie terminu jej wysytki.

Jezeli Beneficjent, pomimo ponownego wezwania, nie usungt brakow, UM rozpatruje wniosek o ptatno$¢ w
zakresie, w jakim zostal wypelniony oraz na podstawie dotaczonych do niego i poprawnie sporzadzonych
dokumentow.

Wezwanie Beneficjenta do wykonania okreslonych czynno$ci w trakcie rozpatrywania wniosku o platnosc,
0 ktérych mowa w pkt 23-25 wstrzymuje bieg terminu wskazanego w pkt 32, do czasu wykonania przez
Beneficjenta tych czynnosci.

W dniu wystania pisma do Beneficjenta wzywajacego do usuniecia brakéw /zlozenia wyjasnien do wniosku, UM
poinformuje Beneficjenta o wezwaniu za pomoca faksu albo poczty elektronicznej lub telefonicznie.

W przypadku uchybienia terminu wykonania przez Beneficjenta czynnosci 0 ktorych mowa w pkt 23-25 w toku
postgpowania 0 wyplate pomocy, UM na pisemng prosbe Beneficjenta przywraca termin wykonania tych
czynnosci, jezeli Beneficjent:

®  wnidst pisemng prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia;

® jednocze$nie z wniesieniem prosby dopetnit czynnosci, dla ktorej okreslony byt termin;
e uprawdopodobnil, ze uchybienie nastapito bez jego winy.

Przywrocenie terminu do ztozenia prosby, 0 ktorej mowa powyzej, jest hiedopuszczalne.

W trakcie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ moga zosta¢ przeprowadzone wizyty w miejscu lub kontrole na miejscu
oraz kontrole na zlecenie, w celu zweryfikowania zgodnosci informacji zawartych we wniosku o ptatnos¢
i dotagczonych do niego dokumentach ze stanem faktycznym lub uzyskania dodatkowych wyjasnien.

Niezwlocznie po pozytywnym rozpatrzeniu kazdego z wnioskow 0 ptatnos¢ dokonuje si¢ wyplaty $rodkoéw
finansowych z tytutu pomocy, lecz nie pdzniej niz w terminie 3 miesiecy od dnia jego ztozenia.

Zgodnie z postanowieniami umowy w przypadku wystgpienia opdznienia W otrzymaniu przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, srodkow finansowych na wyptate pomocy, ptatnosci beda dokonywane
niezwlocznie po ich otrzymaniu.

Agencja wyptaca srodki finansowe z tytutu pomocy, jezeli Beneficjent:

1) zrealizowat operacje lub jej etap, stosownie do § 3 ust. 7 umowy, w tym ponidst i optacit zwigzane z tym
koszty przed dniem ztozenia wniosku 0 ptatno$¢ obejmujacego te koszty, zgodnie z warunkami okreslonymi
w rozporzadzeniu i w umowie oraz warunkami okre§lonymi w innych przepisach dotyczacych inwestycji
objetych operacja;

2) zrealizowat lub realizuje zobowigzania okreslone W umowie;

3) udokumentowat zrealizowanie operacji lub jej etapu, w tym poniesienie kosztow kwalifikowalnych z tym
zwigzanych;

4) ztozyl wniosek o0 ptatno$¢ nie pdzniej niz po uptywie 2 lat od dnia zawarcia umowy i nie pozniej niz w dniu
31 grudnia 2022 r., z zastrzezeniem § 8 umowy.

Uwaga! Beneficjent powinien udokumentowac rzeczywiste osiagnigcie i zachowanie celu operacji wskazanego we
wniosku 0 przyznanie pomocy i w umowie oraz prawidtowe, zgodne z przeznaczeniem wykorzystanie inwestycji
objetej wnioskiem.

W przypadku, gdy Beneficjent nie spetnit ktoéregokolwiek z warunkow wymienionych w pkt 34, $rodki finansowe
mogg by¢ wyplacone W cze$ci dotyczacej operacji lub jej etapu, ktora zostata zrealizowana zgodnie z tymi
warunkami, jezeli cel operacji zostat osiggniety.

Zgodnie z art. 35 ust. 5 i 6 rozporzadzenia nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajacego rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania
i kontroli oraz warunkoéw odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie
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37)

38)

do ptatno$ci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE
L 181 z 20.06.2014, str. 48), w przypadku stwierdzenia, iz Beneficjent umyslnie ztozyl falszywe deklaracje, dana
operacja zostanie wykluczona ze wsparcia EFRROW a wszystkie kwoty pomocy, ktére juz zostaly wyptacone na t¢
operacj¢ zostang odzyskane wraz z naleznymi odsetkami, za$ Beneficjent zostanie wykluczony z otrzymania
wsparcia w ramach tego samego dziatania i poddziatania w danym roku kalendarzowym oraz w nastepnym roku
kalendarzowym.

Przyktad: wykluczenie wnioskodawcy/Beneficjenta w ramach poddziataniu 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spofecznosé, bedzie si¢ automatycznie wigzaé
z wykluczeniem z mozliwos$ci przyznania pomocy w dziataniu 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER.

Dodatkowo nalezy pamigtaé, ze oprocz wykluczenia stosowanego w ramach dziatania, wykluczenie z takiego
samego rodzaju (typu) operacji ma réwniez zastosowanie do takiego samego typu (rodzaju) operacji, jezeli
w ramach innych dziatan/poddziatan PROW na lata 2014-2020 mozliwe jest uzyskanie wsparcia na taki sam
rodzaj/typ operacji.

Beneficjent, w okresie realizacji operacji oraz przez okres 5 lat liczony od dnia wyptaty przez ARIMR ptatno$ci
koncowej, zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z przyznang pomocg. W przypadku
niespetnienia ww. warunku, zwrotowi podlega kwota pomocy w wysokosci proporcjonalnej do okresu, w ktorym
nie spetniono wymogu, z tym ze nie wigcej niz 3% wyptaconej kwoty pomocy.

W przypadku, gdy wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu (Sekcja IV DANE DOTYCZACE WNIOSKU
O PLATNOSC pkt.5) nie bedzie przekraczata kwoty pomocy wyliczonej po sprawdzeniu kwalifikowalnosci
whniosku przez UM o wiecej niz 10%, zgodnie z postanowieniami umowy, kwota do refundacji bedzie rowna
kwocie pomocy obliczonej przez UM.

39) W przypadku, gdy wnioskowana przez Beneficjenta we wniosku o ptatno$¢ kwota pomocy jest wyzsza 0 wiecej

niz 10% od kwoty obliczonej przez UM na podstawie prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych,
kwote pomocy do wyptaty pomniejsza si¢ 0 kwote stanowigca réznice pomiedzy kwota wnioskowang a kwota
obliczong na podstawie prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych. Pomniejszenie nie ma
zastosowania, jezeli Beneficjent udowodni, ze nie ponosi winy za wiaczenie niekwalifikujacej si¢ kwoty do kwoty
pomocy wnioskowanej we wniosku 0 ptatnosc.

Procentowe przekroczenie kosztéw (X) pracownik UM obliczy wg nastepujacego wzoru:

Whioskowana

kwota pomocy Kwota pomocy po
wpisana we wniosku = weryfikacji w UM
X = o platnos¢ * 100

Kwota pomocy po weryfikacji w UM

Jezeli X > 10% — to kwota do wyplaty zostanie ustalona w nastgpujacy sposob:

Kwota pomocy po B (Wnioskowana kwota pomocy z wniosku o platnos¢ —

Kwota pomocy do wyplaty - weryfikacji w UM Kwota pomocy po weryfikacji w UM)

40) We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcji i pol:

e [SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E)] — sekcja(e) obowiazkowa do wypetnienia przez Beneficjenta poprzez
wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola.

e [SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E), O ILE DOTYCZY] — sekcja(e) obowigzkowa do wypelnienia przez
Beneficjenta poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola, jesli dotyczy.

e [SEKCJA(E) WYPELNIONA(E) NA STALE] — sekcja niepodlegajaca modyfikacjom.

e [POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowigzkowe do wypelnienia przez Beneficjenta poprzez wpisanie
odpowiednich danych.

e [POLE(A) OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY] — pole(a) do wypehienia przez Beneficjenta w przypadku,
jezeli dotyczy.

e [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pole(a) wypetniane przez pracownika UM po wptynigciu wniosku
do UM.

[POLE(A) WYPELNIONE NA STALE] — pole(a) niepodlegajace modyfikacjom.
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B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW FORMULARZA WNIOSKU
O PLATNOSC

Sekcja tytulowa [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W sekcji tytutowej wniosku pola: Znak sprawy oraz pieczec, data zfozenia i podpis oraz liczba dofgczonych przez
beneficjenta zafgcznikéw wypetniane sg przez pracownika UM. [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM]

I. CZESC OGOLNA: [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Pole 1.Wniosek dotyczy:

Ze wzgledu na to, iz wniosek obejmuje swoim zakresem projekty realizowane przez podmioty inne niz LGD oraz
projekty wiasne LGD, przy pomocy check-box’u nalezy wybra¢ odpowiednig opcje:

1.1 operacji realizowanych przez podmiot inny niz LGD, z wytaczeniem operacji w zakresie projektow grantowych
oraz podejmowania dziatalnosci gospodarczej,

1.2 operacji wiasnej LGD.

Pole 2. Cel ztozenia formularza wniosku o platnos¢:

Nalezy wybra¢, przy pomocy listy rozwijalnej, cel ztozenia formularza wniosku:

— zlozenie wniosku — jesli Beneficjent ubiega si¢ 0 ptatnosc,

— korekta ztozonego wniosku — jesli Beneficjent na wezwanie UM sktada korekte do wezesniej ztozonego wniosku,

Uwaga! Formularz korekty, nie moze zawiera¢ tych danych, ktore nie byty wymienione w wezwaniu do usunigcia
brakéw lub oczywistych omytek. W tym przypadku, Beneficjent dokonuje poprawek, uzupetnien wytacznie w tych
polach wniosku/zatacznikach, do korekty, ktorych zostal wezwany. Nie nalezy wypetnia¢ catego wniosku. Dane
whniosku nie objete korekta muszg by¢ tozsame z danymi, ktore zostaty podane w ostatniej ztozonej wersji wniosku.

— wycofanie wniosku o ptatno$¢ w cze$ci — jesli Beneficjent z wiasnej inicjatywy chce wycofa¢ ztozony wniosek
w czesci. W celu wycofania wniosku lub innej deklaracji w czgsci, nalezy obligatoryjnie zlozy¢ wypetniony
whniosek (z zaznaczonym polem wniosku 1.2 ,wycofanie wniosku w czesci”) oraz pisemng informacje, ktorego
pola/sekcji dotyczy wycofanie.

W celu wycofania wniosku lub innej deklaracji w catosci, wystarczajacym jest ztozenie pisemnej prosby o wycofaniu
whniosku lub innej deklaraciji.

Pole 3. Rodzaj ptatnosci:

Nalezy wybra¢ odpowiednig odpowiedz z listy pomocniczej (w zaleznos$ci od rodzaju ptatnosci):

a) platnos¢ posrednia — w przypadku wnioskow sktadanych w ramach danego etapu, jezeli etap ten nie jest etapem
koncowym,

b) platnos¢ koncowa — w przypadku wnioskow sktadanych w ramach operacji jednoetapowych i wnioskow sktadanych
w ramach ostatniego etapu realizacji operacji.

W przypadku ptatno$ci posredniej oraz ptatnosci koncowej Beneficjent wypetnia wszystkie sekcje wniosku oraz zatacza
wraz z wnioskiem wszystkie wymagane zataczniki. W przypadku zatacznikoéw dotyczacych catej operacji (umowy,
za$wiadczenia z banku, projekt budowlany) jesli dostarczono je wraz z wnioskiem o ptatno$¢ posrednia, a nie nastapity
zmiany, nie ma obowiazku dostarczenia ich na etapie koncowym.

Pole 4. Z postanowien umowy wynika obowigzek utworzenia/utrzymania miejsc(a) pracy

Zgodnie z postanowieniami umowy 0 przyznaniu pomocy, nalezy wskazaé¢, czy realizowana operacja jest zwigzana
z utworzeniem miejsc pracy. Nalezy wybra¢ odpowiedz TAK/NIE.

Przez utworzenie miejsca pracy rozumie si¢ zatrudnienie osoby na podstawie umowy o prace. W przypadku, gdy
w ramach operacji realizowanej w zakresie, 0 ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. ¢ rozporzadzenia suma kwot pomocy
przyznanej jednemu Beneficjentowi na dotychczas realizowane operacje oraz kwoty pomocy, przyznanej umowa hie
przekracza 25 tys. zt, Beneficjent nie ma obowigzku utworzenia i utrzymania miejsca pracy.

Pole 5. Operacja jest dedykowana grupie/om defaworyzowanej(ym), okreslonym w LSR

Nalezy wskazaé, poprzez zaznaczenie odpowiedzi TAK/NIE, czy operacja jest dedykowana grupie/om
defaworyzowanym, okreslonym w LSR. Grupy defaworyzowane zgodnie z LSR opisane sa jako te, ktére majg
w szczegolnosci utrudniony dostep do rynku pracy.
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Informacja czy operacja jest dedykowana grupie defaworyzowanym jest istotna ze wzgledu na okreslone w LSR limity
srodkéw przeznaczonych na wsparcie grup defaworyzowanych oraz utworzenie miejsc pracy.

Pole 5.1 Liczba grup defaworyzowanych, do ktérych dedykowana jest operacja nalezy podaé liczbe grup
w przypadku, gdy operacja jest dedykowana grupie/om defaworyzowanym, okreslonym w LSR, tj. zaznaczono TAK
w polu 5.

Pole 5.2 Operacja jest dedykowana grupie defaworyzowanej poprzez utworzenie/utrzymanie miejsc(a) pracy

Nalezy wskazaé, poprzez zaznaczenie odpowiedzi TAK/NIE, czy operacja jest dedykowana grupie defaworyzowanej
poprzez utworzenie miejsca(c) pracy.

a) TAK jezeli operacja jest dedykowana grupie / om defaworyzowanym, okreslonym w LSR,

b) NIE jezeli LSR nie przewiduje operacji dedykowanych grupie / om defaworyzowanym albo operacja nie jest
dedykowana grupie / om defaworyzowanym, okreslonym w LSR .

I1. DANE IDENTYFIKACJNE BENEFICJENTA

Dane we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi zawartymi w umowie o przyznaniu pomocy. W przypadku zmiany
danych Beneficjenta zawartych w umowie, Beneficjent jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania UM
0 zaistniatych zmianach.

Pole 1. Liczba podmiotow wspoélnie wnioskujacych [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Jezeli operacja dotyczy wspierania wspolpracy migdzy podmiotami wykonujacymi dziatalnos¢ gospodarcza na obszarze
wiejskim objetym LSR nalezy wpisac¢ liczbg podmiotéw wspdlnie wnioskujacych.

Pola od 3 do 8 sekcji Il. oraz sekcja IV. A. powielane dla wszystkich podmiotéw wspolnie wnioskujacych.
Pole 2. Numer identyfikacyjny [POLE OBOWIAZKOWE)]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskéw 0 przyznanie pfatnosci (Dz. U. z 2015 poz. 807 i 1419).

Dane identyfikacyjne Beneficjenta wskazane we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaty podane we
whniosku o wpis do ewidencji producentow (EP). W przypadku, gdy dane identyfikacyjne Beneficjenta sa inne niz dane
w ewidencji producentow (EP), Beneficjent powinien niezwlocznie zglosi¢ aktualizacje¢ tych danych do witasciwego
Biura Powiatowego ARIMR. Brak zgodnosci danych na etapie wyptaty srodkow finansowych bedzie powodowat
konieczno$¢ sktadania wyjasnien.

Pole 3. Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy poda¢ imie, nazwisko/nazwe Beneficjenta, pod ktorg zostat zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sagdowym.

W przypadku podmiotow nie zarejestrowanych w KRS nalezy wpisaé numer z rejestru prowadzonego przez wlasciwy
organ.

Pole 4. NIP [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Jezeli Beneficjentem jest gmina lub powiat wpisane identyfikatory Beneficjenta, tj. NIP, REGON co do zasady powinny
dotyczy¢ gminy lub powiatu, jako osoby prawnej.

W przypadku, gdy Beneficjentem bedzie gmina lub powiat i nie zostat im nadany numer NIP lub REGON woéwczas
nalezy wpisa¢ identyfikatory nadane dla Urzedu Gminy lub Starostwa Powiatowego.

W takim przypadku majac na uwadze prawidtowe rozliczenie pomocy Beneficjent wystepujacy w ramach PROW 2014-
2020 jako gmina lub powiat powinien postugiwaé sie¢ W calym procesie zwigzanym z uzyskaniem pomocy
identyfikatorami jednego podmiotu (NIP, REGON), ktore beda widniaty na dokumentach ksiggowych przedstawionych
w ramach rozliczenia operacji, tj. w tym przypadku numerem NIP i REGON Urzedu Gminy lub Starostwa
Powiatowego.

Pole niewypetniane przez osoby fizyczne nie prowadzace dziatalno$ci gospodarczej lub niebedace zarejestrowanymi
podatnikami podatku od towarow i ustug.

W kazdg komorke nalezy wpisaé tylko jedna cyfre numeru NIP.
Pole 5. REGON [POLE OBOWIAZKOWE]

Pole pozostawia si¢ niewypetnione W przypadku Beneficjenta, ktory jest osoba fizyczna objeta rejestrem PESEL
nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej lub niebedaca zarejestrowanym podatnikiem podatku od towardw i ustug.
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W przypadku, gdy Beneficjentem jest osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej (oraz
ich jednostki lokalne), osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg, nalezy wpisa¢ numer REGON, sktadajgcy
si¢ z dziewieciocyfrowego numeru statystycznego podmiotu gospodarczego zarejestrowanego w Krajowym Rejestrze
Urzedowym Podmiotow Gospodarki Narodowe;j.

Pole 6. Adres Beneficjenta (adres zamieszkania osoby fizycznej/adres wykonania dzialalno$ci gospodarczej/
adres siedziby/oddzialu osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej)
[POLA OBOWIAZKOWE]

W przypadku osoby fizycznej nalezy poda¢ adres zamieszkania lub adres glownego miejsca wykonywania dziatalnosci
jesli Beneficjent wykonuje dziatalno$¢ poza miejscem zamieszkania.

W przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej nalezy podaé adres
siedziby lub oddziatu siedziby (tj. wyodrebniong i samodzielng organizacyjnie cze$¢ dziatalnosci gospodarczej,
wykonywang przez przedsigbiorce poza siedzibg przedsigbiorcy) lub gldéwnym miejscem wykonywania dziatalnosci.

Nalezy poda¢:

— doktadny adres zamieszkania (...) siedziby,

— numery telefonu stacjonarnego lub komérkowego i faksu (wraz z numerem kierunkowym),
— adres e-mail oraz adres strony www (jesli posiada).

Pole Wojewddztwo nalezy wypetni¢ nazwami wybranymi z rozwijalnej listy pomocniczej.

Pole 7. Adres do korespondencji (wypeti¢, jesli jest inny niz w pkt 6 oraz w przypadku wskazania petnomocnika)
[POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Pole to nalezy wypemi¢, jesli adres do korespondencji jest inny niz wskazany w polu 6 oraz w przypadku wskazania
petnomocnika.

Na adres wskazany w polu 7 bedzie przesytana wszelka korespondencja pomigdzy UM a Beneficjentem. Jezeli
Beneficjent ustanowitl pelnomocnika i chce, aby korespondencja byta kierowana na jego adres, w tej sekcji nalezy
wpisac adres petnomocnika.

Uwaga! W przypadku, gdy Beneficjent wpisat dane pelnomocnika, ale nie dotaczyt waznego i poprawnego
pelnomocnict